ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу адміністративної послуги з видачі ліцензії 

на   виробництво теплової енергії 
(крім теплової енергії, що виробляється на теплоелектроцентралях, теплоелектростанціях, атомних електростанціях і когенераційних установках та установках з використанням нетрадиційних або поновлюваних джерел енергії), виробництво теплової енергії  з використанням нетрадиційних або поновлювальних джерел енергії, транспортування теплової енергії магістральними та місцевими (розподільчими) тепловими мережами, постачання теплової енергії,  крім виробництва, транспортування та постачання теплової енергії за нерегульованим тарифом
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 

1 дня

	2.
	Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАПу

	В
	Протягом
1 дня

	3.
	Передача пакету документів заявника головному спеціалісту управління житлово-комунального господарства облдержадміністрації
	Адміністратор ЦНАПу

	В
	Протягом
1 – 2-го дня

	4.
	Реєстрація заявки суб’єкта звернення в журналі реєстрації заявок та видачі ліцензії на провадження господарської діяльності з виробництва теплової енергії
	Головний спеціаліст управління житлово-комунального господарства облдержадміністрації
	В
	В день подання

	5.
	Формування ліцензійної справи попередній розгляд, перевірка відповідності поданих документів ліцензійним умовам та підготовка проекту рішення
	Головний спеціаліст управління житлово-комунального господарства облдержадміністрації
	В
	Протягом 2-3-го робочого дня з дати надходження заяви

	5.
	Передача пакету документів начальнику управління житлово-комунального господарства  облдержадміністрації для ознайомлення
	Головний спеціаліст управління житлово-комунального господарства облдержадміністрації
	
	Протягом
2- 3-го дня

	
	
	
	
	

	6.
	Розгляд документів поданих заявником на засіданні  ліцензійної комісії облдержадміністрації та оформлення протоколом про погодження щодо видачі або відмову у видачі ліцензії
	Члени ліцензійної комісії
	П
	Протягом
3- 7-го дня

	7.
	7.А. У разі негативного результату по п.6 - направлення листа з зауваженнями до Єдиного дозвільного офісу для доопрацювання.

7.Б. У разі позитивного результату - підготовка документів на видачу ліцензії.
	Головний спеціаліст управління житлово-комунального господарства облдержадміністрації
	В
	Протягом
7 – 8-го дня

	8.
	Розпорядження Волинської обласної державної адміністрації за підписом голови або його заступника про видачу ліцензії
	Волинська обласна державна адміністрація 
	З
	Протягом 10-ти робочих днів з дня одержання заяви про отримання ліцензії

	9.
	Внесення плати замовником за видачу, копію, дублікат ліцензії
	Ліцензіат

	В
	Не пізніше 10-ти робочих днів з дня отримання повідомлення про видачу ліцензії

	10.
	Оформлення бланку ліцензії 
	Головний спеціаліст управління житлово-комунального господарства облдержадміністрації 
	В
	Не пізніше ніж три робочі дні з дня надходження документа, що підтверджує внесення плати за видачу ліцензії

	
	
	
	
	

	11.
	Реєстрація ліцензії в журналі обліку заяв та видачі ліцензій та внесення даних до  Ліцензійного реєстру
	Головний спеціаліст управління житлово-комунального господарства облдержадміністрації


	В
	Протягом одного робочого дня з дня оформлення ліцензії

	12.
	Передача ліцензії  адміністратору ЄДО.
	Головний спеціаліст управління житлово-комунального господарства облдержадміністрації
	В
	Протягом
одного робочого дня

	13.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення дозвільної процедури та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
одного робочого дня

	14.
	Видача результату послуги
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	З 14-го дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	14

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

