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                                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                          наказ начальника управління

                                                                        з питань цивільного захисту

                                                                                обласної державної адміністрації

                                                                                 21.05.2019  № 13-ОД 
УМОВИ

проведення конкурсу на зайняття вакантної посади державної служби

категорії «В» – головного спеціаліста відділу заходів цивільного захисту управління з питань цивільного захисту 

Волинської обласної державної адміністрації   
	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	Відповідно до поставлених завдань головний спеціаліст відділу:      

1) відповідає за своєчасну організацію та забезпечує підготовку, скликання та проведення планових і оперативних засідань регіональної комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій (далі – Комісія);
2) розробляє плануючу та звітну документацію щодо діяльності Комісії, здійснює контроль, веде систематичний збір, узагальнення та аналіз інформації щодо виконання протокольних рішень Комісії;
3) бере участь у перевірках роботи місцевих Комісій; перевірках стану готовності територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту та її складових до виконання завдань за призначенням;
4) розробляє проекти регіональних програм у сфері цивільного захисту, надає ці програми у встановленому порядку на затвердження, забезпечує моніторинг їх реалізації;
5) веде облік працівників, а також техніки і майна об’єктових та територіальних формувань цивільного захисту, створених для проведення аварійно-відновлювальних робіт; 

6) веде облік працівників, а також техніки і майна спеціалізованих служб цивільного захисту, створених для проведення аварійно-відновлювальних робіт;
7)  приймає участь в організації підготовки органів управління та сил цивільного захисту ланок територіальної підсистеми до дій за призначенням;
8) здійснює методичне та організаційне забезпечення діяльності складів майна цивільного захисту;
9) готує і надає звітність щодо матеріальних цінностей матеріального та мобілізаційного резерву;
10) розробляє окремі заходи у сфері цивільного захисту та заходи щодо запобігання виникненню або ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій, які виникли на території області;
11) бере участь у здійсненні інформаційної діяльності управління, взаємодії з засобами масової інформації;
12) виконує інші доручення керівництва, які виникають у процесі службової діяльності;
13) дотримується правил внутрішнього службового розпорядку та термінів виконання завдань;


У режимі підвищеної готовності для територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту:

14) приймає участь у зборі інформації та обміну нею у сфері захисту населення і територій від надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру;
15) приймає участь у формуванні оперативних груп для виявлення причин погіршення обстановки та підготовки пропозицій щодо її нормалізації;
16) готує проекти розпорядчих документів, здійснює постійне прогнозування можливості виникнення надзвичайних ситуацій та їх масштабів;
17) приймає участь в уточненні та здійсненні заходів щодо захисту населення і територій від можливих надзвичайних ситуацій;
18) приймає участь у заходах із приведення у готовність наявних сил і засобів цивільного захисту, готує пропозиції щодо залучення у разі потреби додаткових сил і засобів;
У режимі надзвичайної ситуації для територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту:

19) приймає участь в організації  роботи із визначення зони надзвичайної ситуації;
20) приймає участь у прогнозуванні зони можливого поширення надзвичайної ситуації та масштабів можливих наслідків;
21) приймає участь в організації аварійно-рятувальних, відновлювальних та інших невідкладних робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій;
22) веде облік працівників, а також техніки і майна об’єктових та територіальних формувань цивільного захисту, залучених для проведення аварійно-відновлювальних робіт; 

23) веде облік працівників, а також техніки і майна спеціалізованих служб цивільного захисту, залучених для проведення аварійно-відновлювальних робіт;
24) організовує безперервний контроль за розвитком надзвичайної ситуації та обстановкою на аварійних об'єктах і прилеглих до них територіях;
У режимі надзвичайного стану - виконання завдань відповідно до Закону України "Про правовий режим надзвичайного стану":
25) здійснює інші повноваження у сфері цивільного захисту, визначені законом. 


	Умови оплати праці
	посадовий оклад – 5110 грн., надбавка за вислугу років, надбавка за ранг державного службовця, за наявності достатнього фонду оплати праці – надбавка за інтенсивність праці, премія

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	безстроково

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1) копія паспорта громадянина України;

2) письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів до зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі;

3) письмова заява, в якій особа повідомляє, що до неї не застосовуються  заборони, визначені частиною третьою або   четвертою   статті   1   Закону України «Про очищення влади», та надає згоду на проходження перевірки та оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону;

4) копія (копії) документа (документів) про освіту;

5) оригінал посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою (у разі подання документів для участі у конкурсі через Єдиний портал вакансій державної служби НАДС подається копія такого посвідчення, а оригінал обов’язково пред’являється до проходження тестування);

6) заповнена особова картка встановленого зразка;

7) декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за минулий рік.
Документи приймаються до 16 год  00  хв.
07  червня  2019 року, за адресою:

каб. 5,  вул. Теремнівська, 85 а, м. Луцьк, 43008  


	Місце, час  та дата проведення конкурсу
	43024, Волинська обл., м.Луцьк,

проспект Відродження, 24
11 червня  2019 року о 10 год 00 хв.

	Прізвище, ім’я, по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу

	Ганіговська Іванна Миколаївна 

 (0332) 255 115
post@uns.voladm.gov.ua

	Кваліфікаційні вимоги

	1
	Освіта
	  ступінь вищої освіти не нижче молодшого бакалавра або        бакалавра 

	2
	Досвід роботи
	   не потребує

	3
	Володіння державною мовою
	   вільне володіння державною мовою

	Вимоги до компетентності

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Уміння працювати з комп’ютером (рівень користувача, зазначити необхідні спеціалізовані програми, з якими повинна вміти працювати особа)
	середній рівень досвідченого користувача; 
вміння використовувати комп’ютерне обладнання та програмне забезпечення Microsoft Office (Word, Excel), офісну техніку; навички роботи з інформаційно-пошуковими системами в мережі Інтернет

	2
	Необхідні ділові якості


	аналітичні здібності, навички контролю,  оперативність, вміння визначати пріоритети

	3
	Необхідні особистісні якості 
	   дисциплінованість, відповідальність, комунікабельність

	Професійні знання

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Знання законодавства
	1) Конституція України, 

2) Закон України «Про державну службу», 
3) Закон України «Про запобігання корупції»,

	2
	Знання спеціального законодавства, що пов’язане із завданням та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції (положення про структурний підрозділ)
	1) Закон України «Про місцеві державні адміністрації», 
2) Кодекс цивільного захисту України
3):Постанова Кабінету Міністрів України від 2.01.2015 № 18 «Про Державну комісію з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій», 
4) Постанова Кабінету Міністрів України від 17.06.2015 № 409 «Про затвердження типового положення про регіональну та місцеву комісію з питань техногенно-екологічної безпеки», 
5) Постанова Кабінету Міністрів України від 24.03.2004 № 368 «Про затвердження Порядку класифікації надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру»,
6) Постанова Кабінету Міністрів України від 09.10.2013 №787 «Про затвердження Порядку утворення, завдання та функції формувань цивільного захисту», 
7) Постанова Кабінету Міністрів України від 08.07.2015 №469 «Про затвердження Положення про спеціалізовані служби цивільного захисту», 
8) Класифікатор надзвичайних ситуацій ДК 019:2010. 



